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ITpuxa3z ot 18.08.2015 Nel87

IHonoxenue 00 apxuBe B MBOY Kpacnoapmeiickoii COILL
1. O0mume moJrokeHus
1.1. ApxuB MBOY Kpacnoapmeiickoit COIIl (manee — Illkoma) co3maH s XpaHEHUS
JOKYMEHTOB, 00pa3yloNMXcsi B €€ ACATEIbHOCTH, a TaKXKe 3aKOHYEHHBIX JIEIOMPOU3BOJCTBOM
JIOKYMEHTOB MPAaKTUYECKOT0 Ha3HAUYEHHUs, UX 0TOOpa U ydeTa.
1.2. B cBoeit pesrensHoctu apxuB Llkonel pykoBonctByercs denepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun’, denepabHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO apxuBHOM pneine B Poccuiickoit ®@enepauuu', HOpMaTUBHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMU U METOAMYECKUMHU peKkomeHaauusMu denepaabHOro apXUBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU M METOJWYECKMMHU PEKOMEHIALUSIMU
PocroBckoif 065acTu, ycTaBOM M JIOKaJIbHBIMM HOPMAaTUBHBIMU akTamMu LIIKoibl, HacTosmum
MOJIO’KEHUEM.
1.3. Hacrosmee nosnoxenne pazpaboraHo Ha ocHoBaHMH [IprMepHOTO monokeHust 00 apxuBe
YUPEXKIEHUsS, OpraHu3aluy, NPeAnpusiTus, yTB. Ipukazom Komurera 1o aemam apXuBOB IpU
ITpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxknaercs pykoBoaurenem LIkonst.
1.4. llIxona obecneynBaeT apXxuB HEOOXOIMMBIM TTOMEIIIEHUEM, 000OPYI0BAHUEM U KaJpaMH.
1.5. ApxuB IlIkonbl BO3INIaBiIsS€T OTBETCTBEHHBIN 3a apXWB, KOTOPbHIN Ha3HA4aeTcs MPHUKa30M
pykoBoautens LIkomisl ¥ MOJUUHAETCS HENOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeo [1Ikosbl.
1.6. ApxuB paboTaer mo mjIaHy, yTBEpKIEHHOMY pykoBoauteneM IIIKombl, U OTUMTHIBAETCA
nepes HUM B cBOel pabore.
2.3ana4u ¥ QYHKIMH apXHBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMU apXHUBa SBISIOTCS:
2.1.1. KommekToBaHHE apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU JIENONpou3BOACTBOM IIIKonbl HOKyMeHTamH,
COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH pa3AesioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.
2.1.2. VYwuer, o0ecrieyeHHe COXpPAaHHOCTH, CO3JaHWE HAYYHO-CIIPABOYHOTO ammapaTa,

HCIIOJIb30BAHUC JOKYMCHTOB, XPAHAIINUXCA B apXHUBC.



2.1.3. OcymecTBiaeHNE KOHTPOJIA 3a (OPMHUPOBAHHEM B OYOPMIICHUEM JIENT B ICTIONPOU3BOICTBE
[IxomnsI.
2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3aJauaMH apXHUB OCYILIECTBIISET CIEIYIOIINE
byHKIHH:
2.2.1. Ilpunumaer He MO3JHEEe, YeM yepe3 [Ba rojia IMocliie 3aBepIleHuUs JeIONPOU3BOICTBOM,
YUYUTBIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHHs W 10 JHMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSAMH, YCTAaHOBICHHBIME PocapxuBom.
2.2.2. CocraBnsieT W MpeJICTaBIseT HE IMO3/JHEe, 4YeM 4Yepe3 JBa roja Iocjie 3aBeplICHUs
JIEJIONPOU3BOJCTBOM TOAOBBIE pa3zelibl OMHUCEd el MO JIMYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTpEHHE
skcniepTHOM Komuccuu (aanee — IK) Llkosnbr.
2.2.3. OcymiecTBIIsIeT y4eT U 00ECTIeYMBAET TOJTHYI0 COXPAaHHOCTh IMIPUHATHIX HA XPAaHEHHUE .
2.2.4. Co3naer, MOMOJHSIET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOUHBIN ammapar K XpaHSIIMMCS B
apxuBe JeliaM U JIOKyMEHTaM.
2.2.5. OpranusyeT UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
- uHpopMHpYeT pyKoBoACTBO LLIKOJIBI O cOcTaBe U COAEpKAHNUU JTOKYMEHTOB apXHUBa;
— BbIIa€T B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE JeNa, JTOKYMEHTHl UM KOIUU OKYMEHTOB B
LEJSIX CIY)KeOHOTO M Hay4YHOTO MCIIOIb30BaHMUs, sl paOOThI B TOMEILICHUU apXHBa;
- UCTIOJTHACT 3alpOChl OPTaHU3aAMN U TPAXKAaH 00 YCTAHOBJICHUH TPYIOBOTO CTaXa H
JPYTUM BOTIPOCaM COLMAIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE BBIAAET KOTIHH
JIOKYMEHTOB M apXUBHbBIE CIIPABKHU;
— BEJIET y4eT UCMOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XpaHsIIUXCS B apXHBE.
2.2.6. TIpoBOoAMT S3KCIEPTHU3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B apXUBE, y4acTBYET B
pabote DK IlIkombr.
2.2.7. Oka3blBaeT METOAMYECKYI0 IIOMOIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJACTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpPHI JIeJI, KOHTPOJIUPYET NMPaBHILHOCTh (POPMUPOBAHUS U 0(HOPMIIEHUS
JIelT B ISTIONPOM3BOJICTBE, a TAK)KE TIOATOTOBKY el K nepeaade B apxuB [1IKoIbI.
2.2.8. YuacTByeT B INPOBEIACHUW MEPONPUATHI 1O TOBBIIICHHIO KBaTH(UKAIUU PabOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 APXUB U JAEIONPOon3BoACTBO B [lIkoue).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXUBa
B apxuB nmoctymnaror:
3.1. 3akoHYEHHBIC JIEIOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbime 10 JieT) cpoka
XpaHeHHs, HEOOXOAUMBIE B NMPAKTHUECKOW NEATETBbHOCTH, TOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy,

06pa3OBaBH_II/ICCSI B PE3YJIbTATC ACATCIIbHOCTH IIkomsI.



3.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eclnu Y4YPEeKICHUE-TIPEIIICCTBEHHUK OBLIO
HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHSI TOCYapPCTBEHHOTO MIJIM MYHHUIIMIIAIHHOTO apXKBA) U 110 JTUYHOMY
COCTaBY yUpEeXICHUI-IIPeIIIeCTBEHHUKOB.
3.3. Hay4yHo-cripaBo4HBIH amnmapat K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. Jluanbie honabl paboTHUKOB [1IKOBLI.

4. IIpaBa 1 00S13aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXMB
Jlsisl BBITIOJTHEHHST BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 33134 U (YHKUIUHA OTBETCTBEHHBIM 332 apXUB MMEET
paBo M 00s13aH:
4.1. KoHTpOIMpOBAaTh BHIMOJIHEHHE YCTAHOBICHHBIX MPaBUiI paboThl ¢ JokymeHTamu B LlIkore.
4.2. 3anpammBath OT cOTpyAHHUKOB LIIKOIBI cBeIeHNS, HEOOXOIUMBIE JUIst pabOThI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS M PEKOMEHIALNH TI0 BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIMOHHPOBAHNE aAPXUBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXkallleeé M CBOEBPEMEHHOE BBIMOJTHEHHE AapXMUBOM 3ajad H
(GyHKIUH, TPeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TTOJIOKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIC 32 BEACHUE JEIONPOU3BOACTBA, OArOTOBKY U MPEICTABICHHE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXUB, HA3HAYAIOTCs pykoBoauTeseM I1Ikosl.

5.3. KOHTpOHL 3a JCATCIIBHOCTBIO apXrBa OCYHICCTBIISICT PYKOBOAUTCIIb IIxomnsl.



